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1. Общие положения
1.1. Положение о порядке перевода студентов разработано на основании Закона РФ «Об образовании», Типового положения об образовательном учреждении среднего профессионального образования, утвержденного постановлением Правительства РФ от 18 июля 2008 г. N543.
Настоящий порядок перевода распространяется на:
- перевод студентов, обучающихся по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования в средних специальных учебных заведениях (или подразделениях высших учебных заведений, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования), в Борисоглебский индустриальный техникум (далее – техникум);

- перевод студентов, обучающихся по основным профессиональным образовательным программам высшего профессионального образования в высших учебных заведениях, в техникум;
-  перевод студентов из техникума в другие учебные заведения;

- перевод студентов внутри техникума.
Настоящий порядок регламентирует процедуру перевода студентов в тех случаях, когда образовательное учреждение, из которого переходит студент имеет государственную аккредитацию.
1.2. Студентам в соответствии с законодательством гарантируется свобода перехода в другое среднее профессиональное  образовательное учреждение, а также перехода с одной образовательной программы на другую в порядке, установленном настоящим положением.
1.3. Прием документов от студентов о переводе на очную форму обучения проводится в период летних и зимних каникул; на заочную форму обучения – в межсессионный период.
1.4. При переводе из одного образовательного учреждения в другое студент отчисляется в связи с переводом из исходного образовательного учреждения и принимается (зачисляется) в порядке перевода.

1.5. Перевод студента может осуществляться как на ту специальность и форму обучения, по которым студент обучается в исходном образовательном учреждении, так и на другую специальность и (или) форму обучения.

1.6.  Перевод студентов осуществляется на свободные места на соответствующем курсе по специальности и форме обучения, на которые студент хочет перейти.

 Количество соответствующих свободных мест, финансируемых за счет бюджетных средств, определяется как разница между контрольными цифрами приема соответствующего года и фактической численностью студентов, обучающихся за счет бюджетных средств.

1.7. Перевод студента осуществляется по его желанию в соответствии с итогами прохождения аттестации, которая может проводиться путем рассмотрения копии зачетной книжки и собеседования. Для прохождения аттестации студент представляет личное заявление о приеме в порядке перевода, к которому прилагается копия зачетной книжки, заверенная исходным образовательным учреждением. В заявлении указывается специальность и форма обучения, на которые студент хочет перейти, а также образование, на базе которого студент получает среднее профессиональное образование.
1.8. При переводе студенту осуществляется перезачет соответствующих дисциплин, освоенных в процессе предшествующего обучения (в том числе и в других образовательных учреждениях), который освобождает студентов от необходимости их повторного освоения.
1.9. Если количество соответствующих свободных мест меньше количества поданных заявлений от студентов, желающих перейти, то проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения образования, на конкурсной основе по результатам аттестации.

1.10. При положительном решении вопроса о переводе по результатам аттестации и конкурсного отбора студенту  выдается справка установленного образца (приложение).

Студент представляет в исходное образовательное учреждение указанную справку, а также личное заявление об отчислении в связи с переводом и о необходимости выдачи ему академической справки и документа об образовании, на базе которого студент получает среднее профессиональное образование.
На основании представленных документов руководитель исходного образовательного учреждения в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ об отчислении студента.

При этом студенту выдается документ об образовании (из личного дела), а также академическая справка установленного образца. Допускается выдача указанных документов лицу, имеющему на это доверенность установленной формы.

Студент сдает студенческий билет и зачетную книжку.

В личном деле студента остается копия документа об образовании, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, студенческий билет и зачетная книжка.

1.11. Студент представляет документ об образовании и академическую справку. После представления указанных документов издается приказ о зачислении студента в порядке перевода. Формируется и ставится на учет личное дело студента, в которое заносятся заявление о приеме в порядке перевода, академическая справка, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор, если зачисление осуществлено на места с оплатой стоимости обучения.

Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

1.12. Если студент успешно прошел аттестацию, но по итогам аттестации какие-либо дисциплины (профессиональные модули) и (или) виды учебных занятий (производственная практика, курсовое проектирование и др.) не могут быть зачтены студенту, то зачисление студента осуществляется с условием последующей ликвидации академической задолженности.

В этом случае в приказе о зачислении может содержаться запись об утверждении сроков, которые предусматривают ликвидацию академической задолженности.
2. Перевод студентов из других учебных заведений
2.1. Перевод студента в техникум для продолжения образования, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной профессиональной образовательной программы на другую, по всем формам обучения, а также с их сменой, осуществляется в следующем порядке:
2.1.1. студент подает в учебную часть техникума заявление на имя директора техникума о переводе с приложением ксерокопии зачетной книжки (впоследствии сверяется с академической справкой), где указывается специальность, форма обучения и курс, на котором студент обучается в учебном заведении, из которого переводится;
2.1.2. учебная часть проводит аттестацию путем рассмотрения зачетной книжки и собеседования; определяет разницу в учебных планах и устанавливает курс обучения.
2.1.3. при положительном решении вопроса о переводе учебная часть техникума  выдает студенту справку установленного образца;
2.1.4. студент представляет указанную справку в учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему академической справки и документа об образовании, на основании которого он был зачислен;
2.1.5. приказ о зачислении студента в техникум в порядке перевода издается после получения документа об образовании и академической справки, а также после заключения договора на обучение, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения. 
2.1.6. разница в учебных планах, выявленная по итогам аттестации, ликвидируется в установленные сроки.
2.2. Учебной частью техникума выдается студенческий билет и зачетная книжка, в которую вносятся записи о перезачтенных дисциплинах, заверенные подписью заведующей учебной частью.
3. Порядок перевода студентов из техникум
3.1. При положительном решении вопроса о переводе студента техникума в другое учебное заведение, принимающее учебное заведение выдает студенту справку установленного образца.
Студент представляет указанную справку в учебную часть техникума с письменным заявлением об отчислении в связи с переводом и о выдаче ему академической справки и документа об образовании.
3.2. В течение 10 дней со дня подачи документов директор техникума издает приказ об отчислении студента в связи с переводом в другое учебное заведение.
3.3. Из личного дела студента извлекается и выдается ему на руки документ об образовании, на основании которого он был зачислен в техникум, а также оформляется и выдается академическая справка. Документ об образовании выдается студенту после предоставления им оформленного обходного листа.
Допускается выдача документа на руки лицу, имеющему на это доверенность в установленной форме. 
3.4. Заверенная копия документа об образовании, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, зачетная книжка, возвращенная студентом, остаются в личном деле.
4 Порядок перевода в техникуме

4.1. Переход студента с одной специальности на другие (в том числе с изменением формы обучения) осуществляется по личному заявлению студента.
4.2. Перечень дисциплин (профессиональных модулей), подлежащих перезачету,  досдаче и их объемы определяется учебной частью.    
4.3. Условия перевода:
4.3.1. наличие свободных мест;
4.3.2. совпадение перечня дисциплин (профессиональных модулей) в соответствии с учебным планом;
4.3.3. соблюдение нормативного срока обучения.
4.4. Переход студента с одной специальности или формы обучения на другую регламентируется приказом директора техникума, в котором также определяется срок ликвидации задолженностей, возникших из-за разницы в учебных планах. Выписка из приказа вносится в личное дело студента.
4.5. При изменении формы обучения студенту сохраняется его зачетная книжка, в которую вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью заведующей учебной частью. При переводе с одной специальности на другую студенту выдается новая зачетная книжка, в которую вносятся записи о перезачтенных дисциплинах, заверенные подписью заведующей учебной частью.
4.6. Студент имеет право на переход из состава студентов, обучающихся за счет средств юридических или физических лиц, в состав студентов, обучающихся за счет средств областного бюджета, при наличии свободных мест в соответствующей группе и, как правило, при условии обучения преимущественно на «отлично» и «хорошо», а также при наличии весомых социальных оснований.
Приложение

Угловой штамп

учебного заведения

Дата выдачи и 

регистрационный номер

СПРАВКА

Выдана    ___________________________________________________________

                                                                       ФИО (полностью)
в том, что он(а) на основании личного заявления и копии зачетной книжки

_____________________________________, выданной _____________________,
      дата выдачи и рег. номер зачетной книжки                                           полнле наименование ОУ

успешно выдержал(а) аттестационные испытания и будет зачислен(а) в порядке 

перевода для продолжения образования по основной профессиональной 

образовательной программе среднего профессионального образования  

по специальности _______________________  после предоставления документа 

                                   наименование специальности

об образовании и академической справки.

Руководитель                                   _________

                                                                            подпись
